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PROGRAMMA CORSO PRATICANTI 2024 

DURATA DEL CORSO: 80 ORE 

 

Modulo 1 – Il rapporto di lavoro e i contratti di lavoro 

- Norme e fonti che regolano il rapporto di lavoro  

- I rapporti di lavoro autonomo, parasubordinato e subordinato 

- Lo statuto dei lavoratori ed organizzazione sindacale 

- Analisi approfondita degli aspetti giuridici e del contenzioso 

- Contratto a tempo determinato 

- Contratto part – time 

- Contratto Intermittente 

- Co.co.co 

- Somministrazione di lavoro 

- Libretto di famiglia e contratto di Prestazione occasionale 

 

Modulo 2 – Apprendistato e tirocini  

- Il nuovo contratto di apprendistato e i contratti a contenuto formativo 

- Il ruolo della formazione 

- Il T.U. dell’apprendistato 

- Le tre tipologie di apprendistato 

- L’apparato sanzionatorio 

- I tirocini formativi e di orientamento 
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Modulo 3 – il collocamento dei lavoratori e svolgimento del rapporto di lavoro 

- Competenze statali, regionali e provinciali del collocamento pubblico 

- I centri per l’impiego 

- Lo status di disoccupazione 

- Le agenzie per il lavoro 

- Obbligo di comunicazione preventiva 

- Diritto di precedenza 

- Onere della riserva 

- Comunicazione di variazione e cessazione dei rapporti 

- Assunzione di lavoratori extracomunitari  

- Il collocamento obbligatorio 

- Agevolazioni per le assunzioni 

- Sistema sanzionatorio 

- L’orario di lavoro 

- Le pause 

- Festività, ferie, permessi e riposi 

- Mutamenti del luogo di lavoro 

- L’appalto di servizi 

- Il c.d. caporalato 

- Distacco 

 

Modulo 4 – La busta paga  

- Libri e documenti obbligatori per il datore di lavoro 

- Posizione assicurativa previdenziale  

- Le comunicazioni telematiche 

- Le retribuzioni e gli elementi di base 
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- Retribuzione mensile, giornaliera ed oraria 

- La composizione della retribuzione di base 

- Tredicesima e quattordicesima 

- Esercitazione elaborazione cedolino 

- Elementi variabili della retribuzione: superminimi 

- Gli adempimenti previdenziali e assistenziali 

- Gli adempimenti fiscali 

- Cenni su welfare aziendale e smart working 

- Esercitazione 

 

Modulo 5 –  Previdenza 

 

- La tutela sociale in Italia 

- I regimi pensionistici dei liberi professionisti e l’ ENPACL 

- Contribuzione facoltativa aggiuntiva, totalizzazione, ricongiunzione, 

cumulo. 

- L’Assicurazione Generale Obbligatoria 

- INPS: focus sulla gestione separata 

- La Riforma ‘Fornero’: cosa è cambiato 

- Età pensionabile e aspettativa di vita 

- I metodi di calcolo delle prestazioni: retributivo, misto, contributivo 

 

 

 



Cosenza 

   

 

     ANCL  SU Associazione Nazionale  Consulenti  del Lavoro 
Unione   Provinciale   Cosenza 

 

 

 

 

                                             

 

Associazione Giovani Consulenti del Lavoro di Cosenza 

Via Lupinacci n. 2, 87100 Cosenza (CS), C.F.: 98111660787 

associazionegiovanicdl.cs@gmail.com 

Modulo 6 - I contributi obbligatori e gli adempimenti del sostituto d’imposta  

- Iscrizione azienda, variazione e cessazione INPS 

- I contributi INPS 

- Prestazioni INPS 

- Iscrizione azienda, variazione e cessazione INAIL 

- I contributi INAIL 

- Enti Bilaterali, Fondi assistenza sanitaria,  

- Il modello F24 

- Esercitazione 

Modulo 7 – malattia, maternità ed infortuni  

- La malattia: certificazione e obblighi di comunicazione 

- Decorrenza dell’indennità 

- Indennità a carico dell’inps e a carico ditta 

- Compatibilità della malattia con gli altri istituti 

- Esercitazione elaborazione cedolino 

- La maternità e i congedi parentali 

- Astensione obbligatoria e facoltativa: durata e flessibilità 

- Calcolo dell’indennità a carico Inps e a carico ditta 

- Congedi per la malattia del bambino 

- Esercitazione elaborazione cedolino 

- L’infortunio: modalità e termini delle comunicazioni obbligatorie 

- Compilazione della denuncia e del registro infortuni 

- Indennità a carico dell’Inail e integrazione del datore  
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- Anticipo e saldo in busta paga 

- Esercitazione elaborazione cedolino 

- Esercitazione 

 

 

Modulo 8 – gli adempimenti annuali - TFR - Durc  

- Il trattamento di fine rapporto 

- CU, 770 e autoliquidazione INAIL 

- Il conguaglio fiscale 

- DURC 

- Esercitazione 

 

Modulo 9 – il sistema sanzionatorio  

- L’attività di vigilanza in materia di lavoro: organi, coordinamento, novità. 

- Ricorsi amministrativi e giurisdizionali in materia di lavoro  

- Procedimento ispettivo e sanzionatorio 

- I provvedimenti sanzionatori 

- I ricorsi: al Comitato per i rapporti di lavoro c/o ispettorato interregionale al 

lavoro 

- Avverso l’ordinanza ingiunzione, la cartella di pagamento e l’avviso 

addebito INPS 
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Modulo 10 – La sicurezza  

- Dalla L. 626/94 al D.Lgs. 81/2008 e successive modificazioni 

 

 

 

Modulo 11 – il licenziamento e ammortizzatori sociali – Contratto di 

prossimità 

- La disciplina del licenziamento, alla luce della riforma del mercato del 

lavoro 

- Gli ammortizzatori sociali 

 

 

- Modulo 12 – il processo tributario  

- Le principali novità in materia tributaria 

- Le parti del processo tributario 

- Il Processo Tributario 

- Dalla fase istruttoria alla fase decisoria del  

- Le impugnazioni 

- Giurisdizione e competenza territoriale 

- Questioni rituali 

- La fase introduttiva 

 

 

 



Cosenza 

   

 

     ANCL  SU Associazione Nazionale  Consulenti  del Lavoro 
Unione   Provinciale   Cosenza 

 

 

 

 

                                             

 

Associazione Giovani Consulenti del Lavoro di Cosenza 

Via Lupinacci n. 2, 87100 Cosenza (CS), C.F.: 98111660787 

associazionegiovanicdl.cs@gmail.com 

Modulo 13 - le imposte dirette ed indirette, le società  

- L’imposta sul valore aggiunto (IVA) 

- Le altre imposte indirette 

- Le entrate tributarie delle Regioni, Provincie, e Comuni 

- Le società in generale 

- La società semplice 

- La società in nome collettivo 

- La società a responsabilità limitata 

- La società in accomandita semplice 

- La società per azioni 

- Scioglimento e liquidazione 

- Le società mutualistiche 

- Trasformazione, fusione e scissione delle società 

- Esercitazione 

 

Modulo 14  

- Il modello 730 

- Il modello Unico 

- Esercitazione 

 

Modulo 15 – economia aziendale, scritture contabili e bilancio  

- L’azienda 

- Il capitale ed il patrimonio 

- La gestione delle imprese 
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- Il risultato economico delle imprese e la sua determinazione 

- Le scritture aziendali e i conti 

- Il metodo della partita doppia 

- Contabilità generale: le principali operazioni di gestione esterna e la 

formazione dei valori 

- Contabilità generale: scritture di assestamento e di chiusura 

- Il bilancio d’esercizio 

- Esercitazione 

 

 

SEMINARI E CONVEGNI 

 

Obbligo di presenza e partecipazione  

 

- PROVA FINALE 

 

 

 

 

 

 

 

 


